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OGGETTO:Trattativa diretta (T.D.) per l’affidamento del servizio di assistenza specialistica per 

alunni disabili o in situazioni di svantaggio a valere sull’a.s. 2025/2026 – Ente: Associazione Atena APS 

– Scuola: C.P.I.A. Lenola - Corso di II Livello, Istituto Tecnico, Settore Economico, Indirizzo Turistico 

in Lenola, Codice meccanografico LTTDN6500N, CUP B32J25000180002 – Cod. Sigem 

25039DP000000026  - finanziato dall’“Avviso pubblico per la presentazione delle proposte progettuali: 

Piano di interventi finalizzati all’integrazione e inclusione scolastica e formativa degli allievi con 

disabilità o in situazioni di svantaggio – Assistenza Specialistica anno scolastico 2025-26 – II Edizione" 

- Regione Lazio D.D. N. G12497 del 30/09/2025 - Programma Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 

2021- 2027 Obiettivo di Policy 4 “Un’Europa più sociale” - CIG assegnato dalle funzioni di 

interoperabilità tra la piattaforma di e-procurement ME.PA. e gli applicativi ANAC 
 

 

Premessa 

Il presente Disciplinare è relativo all’affidamento del servizio di assistenza specialistica necessario per 

l’integrazione delle studentesse e studenti con disabilità e in situazioni di svantaggio, CUP 

B32J25000180002, previa richiesta di offerta ed esame della stessa, ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023. 

 

Art. 1. Oggetto 

Oggetto dell’appalto è il servizio di assistenza specialistica per disabili o alunni del C.P.I.A. Lenola, come da 

schema: 

 

 

 

Art. 2. Durata 

N. 

figure 
Progetto Sede attività 

Ore 

settimanali 

Oretota

li per n. 

18 

discenti 

Retribuzione

omnicompre

nsiva(costo 

orario 

€22,20) 

Importo a 

base 

Trattativa 

Diretta 

Min. 2 Assistenza specialistica 
per disabili o alunni 
svantaggiati 

C.P.I.A. Lenola – 

Corso di II 

Livello ad 

indirizzo 

Turistico, Via IV 

Novembre - 

Lenola 

N. max 45 N. 950 € 22,20 € 20.085,71 + 

IVA € 1.004,29 

mailto:associazioneatenalenola@gmail.com
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Le attività avranno inizio nel mese di gennaio 2026 e comunque non appena definita la procedura di 

affidamento, e termineranno entro la fine delle lezioni dell’a.s. 2025/2026 ovvero entro il mese di giugno 

2026. Il calendario del servizio sarà concordato con la Stazione appaltante, avendo riguardo per le esigenze 

organizzative dell’Istituto scolastico Committente.  

Il monte ore potrà subire variazioni, sia in aumento che in diminuzione, nel corso dell’anno scolastico, a 

livello orario e/o di modalità di erogazione del servizio, in considerazione di atti di modifica disposti dalla 

Regione Lazio, della frequenza degli alunni destinatari dell’intervento e anche dei provvedimenti di 

riduzione, rimodulazione o sospensione delle attività didattiche emanati dalle autorità governative centrali 

e/o dagli enti territoriali, in riferimento ad eventuali stati di emergenza, senza che l’Operatore Economico 

appaltatore del servizio possa vantare alcuna pretesa in caso di diminuzione. Resta nella facoltà 

dell’Istituzione scolastica committente decidere di riprendere non appena possibile o risolvere il contratto. 

 

Art. 3. Requisiti richiesti 

L’operatore economico deve essere in possesso dei seguenti requisiti: 

 di ordine generale a contrarre con pubbliche amministrazioni previsti dall’ordinamento vigente (vedi 

articoli da 94 a 99 del D. Lgs. 36/2023), autocertificati tramite dichiarazione sostitutiva di atto 

notorio ai sensi dell’articolo 52 del D. Lgs. 36/2023, usando l’Allegato 1 al disciplinare. 

In particolare, si dovrà dichiarare di essere iscritti al registro della camera di commercio, industria, 

artigianato e agricoltura nonché di possedere idoneità e capacità tecnico-professionali adeguate.  

La cooperativa sociale o società cooperativa deve trovarsi nelle condizioni stabilite dalle norme 

vigenti per poter stipulare contratti con una Pubblica amministrazione e garantire un numero di 

assistenti specialistici pari almeno a due unità, da indicare all’atto della proposta.  

 

REQUISITI DI ACCESSO DELL’ENTE 

 Espletare servizi socio educativi a favore di minori, da almeno cinque anni; 

 disporre di personale qualificato in possesso dei titoli necessari e di documentata esperienza a favore 

dei minori, per almeno due anni 

 

REQUISITI DI ACCESSO DEGLI OPERATORI 

L’assistente o gli assistenti specialistici che, per conto dell’Operatore Economico appaltatore del servizio, 

espleteranno gli incarichi devono, a pena di esclusione, possedere i seguenti requisiti generali e specifici: 

A) Requisiti generali per gli operatori: 

 

 Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea, 

fatte salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti; 

 Godere dei diritti civili e politici; 

 Avere idoneità fisica all’impiego; 

 Non essere stato/a dispensato/a né destituito/a dall’impiego presso Pubbliche Amministrazioni 

e non trovarsi in stato di interdizione legale o temporanea dai Pubblici Uffici; 
 non avere procedimenti penali in corso, né aver riportato condanne penali, anche non 

definitive, né essere stato/a sottoposto/a a misure di prevenzione, misure di sicurezza 

detentiva, arresto obbligatorio in flagranza o libertà vigilata, impeditivi, ai sensi della 

normativa vigente, della costituzione di un rapporto di lavoro con la Pubblica 

Amministrazione, salvo quanto disposto dal secondo comma dell’art. 166 c.p. e dall’art.15 

della legge n. 327/1988; 

 

B) Requisiti specifici per gli operatori: 

 

Essere in possesso di: 

 

 Diploma di qualunque indirizzo di studi di scuola secondaria di 2° grado purché 
associato ad esperienza documentata di assistenza specialistica svolta in Istituzioni 



 

scolastiche statali o paritarie per almeno due anni scolastici. 

 

Art. 4. Documentazione richiesta 

Ai fini della presenta procedura, l’Operatore economico è tenuto a trasmettere in sede di presentazione 

dell’offerta, la seguente documentazione: 

 ALLEGATO 1 – dichiarazione cumulativa su requisiti di ordine generale e tecnico-professionale; 

 ALLEGATO 2 – Patto d’Integrità; 

 ALLEGATO 3 - Offerta tecnica, cui dovranno essere allegati curriculum Vitae Europeo (CVE), 

documento di identità e codice fiscale di ciascuno degli operatori proposti, nella forma della 

dichiarazione sostitutiva relativamente ai titoli di studio e requisiti posseduti, alle certificazioni 

acquisite, all’assenza di condanne penali, debitamente sottoscritto; 

 ALLEGATO 4 – dichiarazione tracciabilità flussi; 

 ALLEGATO 5 – dichiarazione titolare effettivo con documento di identità. 

 

Art. 5. Importo 

L’importo a base di Trattativa diretta è pari ad € 20.085,71 quanto all’imponibile, più € 1.004,29 quanto 

all’IVA, per un totale omnicomprensivo di € 21.090,00 (ventunomilazeronovanta/00) (tariffa oraria per 

attività € 22,20 moltiplicata N. 950 ore di progetto), comprensivo di ogni onere e imposta, compresa IVA, se 

dovuta. 

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto occorra un aumento (o diminuzione) delle prestazioni di cui 

trattasi entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, il Fornitore espressamente accetta di adeguare 

la fornitura oggetto del contratto. 

 

Art. 6. Criterio di affidamento 

L’appalto è affidato ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023 (affidamento diretto) previa trattativa diretta. 

L’offerta tecnica è formulata dall’Operatore Economico. L’appalto sarà affidato ad insindacabile giudizio del 

legale rappresentante che valuterà curricula ed offerta tecnica dell’Operatore economico. 

 

Art. 7. Condizioni contrattuali 

L’Operatore economico affidatario è responsabile dell'esatta esecuzione del contratto, che consisterà nella 

Stipula secondo le modalità previste dalla normativa vigente e dal presente disciplinare, e della perfetta 

esecuzione del servizio. In ogni caso l‘Operatore economico affidatario assume a proprio esclusivo carico e 

onere ogni rischio connesso all'attività oggetto del contratto, con ciò espressamente dichiarando di tenere 

indenne l'Istituto scolastico committente (Stazione appaltante) da qualsiasi onere derivante dal verificarsi di 

eventi dai quali dovessero subire danni gli studenti utilizzatori del servizio di formazione o il personale 

coinvolto a qualsiasi titolo.  

La Stazione appaltante si ritiene esonerata da ogni responsabilità in merito a richieste, a qualsiasi titolo, di 

danni derivanti all’Operatore economico o a chi lavoro per esso per fatti avvenuti durante lo svolgimento 

dell’attività, ivi comprese le modalità di raggiungimento della sede/luogo dell’attività programmata. 

L’Operatore economico provvede in proprio ad ogni copertura assicurativa per infortuni e per responsabilità 

civile, anche professionale, verso terzi, estesa anche al fatto doloso di chi è incaricato all’assistenza, di cui 

risponde l’affidatario medesimo. 

Ai fini della sicurezza, chi offre il servizio di assistenza per conto dell’Operatore economico affidatario è 

obbligato a seguire i piani di emergenza dell’Istituto scolastico. 

L’affidatario della fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretta coordinazione con 

l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita dal Coordinatore didattico e/o il referente progettuale. 

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti alla 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi 

contrattuali derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

 

Art. 8. Ipotesi di cessione - Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, senza il consenso dell’Amministrazione. Il subappalto 

non è ammesso. 

 

Art. 9. Pagamenti 

Il corrispettivo dell’appalto verrà corrisposto come segue: 



 

- 1° acconto alla realizzazione del 50% del monte ore complessivo programmato dei corsi, previa 

presentazione di fattura elettronica con pagamento entro 30 giorni dalla ricezione; 

- saldo al completamento dei corsi, previa presentazione di fattura elettronica con pagamento entro 30 

giorni dalla ricezione. 

 

Dati per la fatturazione elettronica: 

Denominazione Ente:   Associazione Atena APS – Via Roma n. 15 – 04025 Lenola 

Codice Univoco ufficio:  E06UCUD 

Codice fiscale:   80005830593 

Partita Iva   03244990598 

In ogni caso i pagamenti sono subordinati all’erogazione dei finanziamenti da parte della Regione Lazio. 

 

 

Art. 10. Penali e risarcimento danni 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 

esclusa). 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

 

Art. 11. Risoluzione e recesso 

L’Istituto scolastico committente nel caso in cui reputi, ad insindacabile giudizio del dirigente scolastico, la 

prestazione insufficiente o irregolare rispetto alle finalità del progetto potrà intimare all’Operatore 

economico affidatario, a mezzo PEC, di adempiere in modo corretto, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del parziale, insufficiente o irregolare adempimento della prestazione da parte 

dell’Operatore economico, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che 

l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. L’Istituto scolastico committente 

dichiarerà che intende valersi della clausola risolutiva espressa mediante comunicazione con posta 

elettronica certificata (PEC) con preavviso di giorni dieci.  

Il rapporto contrattuale si intende altresì sottoposto alla condizione risolutiva espressa consistente 

nell’accertamento negativo della veridicità dei requisiti generali e speciali dichiarati/autocertificati 

dall’Operatore economico, sia riferiti all’Operatore economico che all’amministratrice/re che agli operatori. 

L’eventuale accertamento negativo della veridicità delle dichiarazioni/autocertificazioni comporterà la 

risoluzione di diritto del rapporto contrattuale. In questo caso l’Istituto scolastico committente dichiarerà che 

intende avvalersi della clausola risolutiva espressa mediante comunicazione con posta elettronica certificata 

(pec).  

L’Amministrazione, qualora rilevi la presenza di condizioni economiche migliorative rispetto al presente 

rapporto contrattuale nelle convenzioni Consip, le comunica all’Operatore economico via PEC. L’OE, entro 

quindici giorni di tempo dal ricevimento della comunicazione, esprime esplicitamente ed 

incondizionatamente la volontà di adeguare i corrispettivi previsti nel rapporto contrattuale a quelli inseriti 

nelle convenzioni Consip. L’Amministrazione non considera efficaci eccezioni o contestazioni connesse alle 

diverse condizioni previste nelle citate convenzioni alle quali l’Operatore economico deve 

incondizionatamente aderire. Decorso il termine ed in assenza di positivo riscontro, l’Amministrazione 

recede dal rapporto contrattuale senza ulteriore comunicazione ed il compenso per l’Operatore economico è 

quello previsto dalla normativa di riferimento. Anche in questa ipotesi l’Operatore economico è tenuto ad 

assicurare lo svolgimento dei servizi per il tempo necessario per formalizzare la sottoscrizione della 

convenzione con Consip.  

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal rapporto 

contrattuale, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione a mezzo posta 

elettronica certificata con 15 giorni di preavviso rispetto alla data di recesso. 

 

Art. 12. Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento europeo 2016/679 (General data 

protectionregulation, GDPR), i dati, gli elementi ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta 

saranno utilizzati dalla Stazione Appaltante per l’espletamento delle attività istituzionali relative al presente 

procedimento e agli eventuali procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti (compresi quelli 



 

previsti dalla Legge 241/1990 sul diritto di accesso alla documentazione amministrativa) in modo da 

garantirne la sicurezza e la riservatezza e comunque nel rispetto della normativa vigente.  

I dati giudiziari, raccolti ai sensi del DPR 445/2000 e DPR 412/2000 (e s.mm.ii.), saranno trattati in 

conformità alla normativa sopra richiamata; in relazione ai suddetti dati, l’interessato può esercitare i diritti 

previsti dalla normativa vigente in materia. 

L’informativa al trattamento dei dati è disponibile sull’apposita pagina del sito web istituzionale indicato 

nella carta intestata. Con l’invio dell’offerta esprime consenso al predetto trattamento. 

In ordine alla procedura di Trattativa Diretta e all’eventuale successivo rapporto contrattuale, l’Operatore 

economico è informato che: 

i dati sono raccolti per l’esecuzione degli obblighi contrattuali, amministrativo-fiscali; 

il conferimento dei dati ha natura obbligatoria, in quanto richiesti dalla Stazione appaltante/Istituto scolastico 

committente in osservanza alla normativa vigente; 

i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: il personale dell’Istituzione 

scolastica interessato all’attività o che se ne occupa nell’organizzazione amministrativa, Amministrazioni e 

Agenzie pubbliche cui norme di legge o di regolamento ne prescrivano la comunicazione, eventuali terzi 

contro interessati secondo le modalità previste da leggi e regolamenti; 

i diritti dell’interessato sono quelli di cui al codice sulla privacy come aggiornato dal D. Lgs. 10/08/2018, n. 

101 unitamente al Regolamento UE 27 aprile 2016, n. 679; 

il titolare del trattamento è il C.P.I.A. Lenola, nella persona del legale rappresentante pro-tempore. 

Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 del 

GDPR 2016/679 e dall’Allegato B del D.Lgs. 196/2003 (artt. 33-36 del Codice) in materia di misure di 

sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto previsto dagli art. 29 

GDPR 2016/ 679. 

Si segnala che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi 

dell’art. 5 GDPR 2016/679 i dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il 

conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati. 

Analogamente la Società in relazione ai dati personali di cui verrà a conoscenza relativi all’Istituto, al 

personale dello stesso, agli studenti partecipanti alle attività, informa che tali dati saranno oggetto di 

trattamento (nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza) 

finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto 

instaurato. Titolare del trattamento è il rappresentante legale della Società.  

 

Art. 13.  Obblighi dell’affidatario ai fini della tracciabilità 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’Operatore economico aggiudicatario 

assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 

società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma 1); 

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 

salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente 

tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma 1); 

• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 

codice identificativo di gara e il codice unico di progetto, come riportati in oggetto; 

• l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 giorni dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, 

nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di 

comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi; 

• ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

L’Operatore economico aggiudicatario dichiara: 

- di essere ben a conoscenza che, in caso di non regolarità del DURC (documento unico di regolarità 

contributiva), l’Istituto scolastico non potrà effettuare il pagamento delle fatture e procederà all’intervento 

sostitutivo secondo l’art. 4, comma 2, D.P.R. n. 207/2010; 

- di essere ben a conoscenza che la fatturazione nei confronti dell’Istituto dovrà avvenire obbligatoriamente 

in modalità elettronica. 

 

Art. 14. Definizione delle controversie 



 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra l’Operatore 

economico affidatario e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 

quello naturale dell’Istituzione scolastica Stazione Appaltante. 

 

Art. 15. Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare si fa espresso rinvio a quanto previsto 

dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con 

particolare riferimento al D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 

 

Art. 16. Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 

241, il Responsabile (unico) del Progetto e del Procedimento è individuato nel legale rappresentante, prof. 

Andrea Antogiovanni 

 

    Il Legale rappresentatnte 

Responsabile unico del progetto (R.U.P.) 

Prof. Andrea Antogiovanni 

 
* Il documento è firmato digitalmente, ai sensi del D.Lgs. 82/2005 (e ss.mm.ii.) e norme collegate, e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 

 

PER ACCETTAZIONE  

L’OPERATORE ECONOMICO 

 

FIRMA DEL RAPPRESENTANTE LEGALE 

 


